
T.C. 
SULTANBEYLİ İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
TURHAN FEYZİOĞLU TİCARET MESLEK LİSESİ 

 
HİZMET STANDARTLARI 

 

SI
R

A
 N

O
 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ                    

( EN GEÇ ) 

1 

Kayıt Kabul 
Sınavsız Öğrenci Alan Ticaret 
Meslek Lisesi, Çok Programlı 
Lise ve Mesleki ve Teknik 
Eğitim Merkezleri 

e-kayıt sistemindeki Başvuru Formu 30 DAKİKA 

2 

Kayıt Kabul 
Sınavsız Öğrenci Alan Ticaret 
Meslek Lisesi, Çok Programlı 
Lise ve Mesleki ve Teknik 
Eğitim Merkezleri 

1-TC Kimlik Numarası    
2-Diploma/tasdikname aslı 
3-Sağlık raporu (Yatılı öğrenciler için) 
4-Aile gelir durumunu gösterir belge (Yatılı öğrenciler için) 
5-Sağlık Raporu (Programın özelliğine göre istenir.) 
6-Renkli vesikalık fotoğraf 

1 GÜN 

3 

Nakil ve Geçişler 
 Sınavsız Öğrenci Alan Ticaret 
Meslek Lisesi, Çok Programlı 
Lise ve Mesleki ve Teknik 
Eğitim Merkezleri 

Yazılı Başvuru 1 GÜN 

4 

Nakil ve Geçişler 
Sınavsız Öğrenci Alan Ticaret 
Meslek Lisesi, Çok Programlı 
Lise ve Mesleki ve Teknik 
Eğitim Merkezlerinde Alan/dala 
ve Teknik Liseye Geçişler 

1-Dilekçe 
2-Alana Yöneltme Tavsiye Formu  
3-Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve Yerleştirme Formu 
 
(Verilen süre E-okul tarafından alan tercih sıralamaları açıklandıktan sonra iki yüz öğrenciye kadardır. Bu 
rakamdan sonraki her yüz öğrenci için süre bir gün uzar.) 

2 GÜN 

5 

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Sınavsız Öğrenci Alan Ticaret 
Meslek Lisesi, Çok Programlı 
Lise ve Mesleki ve Teknik 
Eğitim Merkezlerinde Öğrenim 
Durum Belgesi Verilmesi 
 
 
 
 

Dilekçe 2 GÜN 
 



 
6 

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Sınavsız Öğrenci Alan Ticaret 
Meslek Lisesi, Çok Programlı 
Lise ve Mesleki ve Teknik 
Eğitim Merkezlerinde Öğrenci 
Belgesi Verilmesi 

 
Sözlü Talep 

 
 

2 SAAT 
 

7 

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Sınavsız Öğrenci Alan Ticaret 
Meslek Lisesi, Çok Programlı 
Lise ve Mesleki ve Teknik 
Eğitim Merkezlerinde 
Tasdikname Verilmesi 

Dilekçe 2 GÜN 

8 

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Sınavsız Öğrenci Alan Ticaret 
Meslek Lisesi, Çok Programlı 
Lise ve Mesleki ve Teknik 
Eğitim Merkezleri 

Dilekçe 1 GÜN 

9 

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Sınavsız Öğrenci Alan Ticaret 
Meslek Lisesi, Çok Programlı 
Lise ve Mesleki ve Teknik 
Eğitim Merkezlerinde Diploma 
Verilmesi 

1) Sözlü başvuru veya vekâletname 
2) Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi halinde dilekçe 1 SAAT 

10 

Mesleki Eğitim Tamamlama 
Belgesi 
Sınavsız Öğrenci Alan Ticaret 
Meslek Lisesi, Çok Programlı 
Lise ve Mesleki ve Teknik 
Eğitim Merkezleri 

Sözlü Talep 2 GÜN 

11 

Kayıt Kabul 
Sınavsız Öğrenci Alan Ticaret 
Meslek Lisesi, Çok Programlı 
Lise ve Mesleki ve Teknik 
Eğitim Merkezlerinde Yaygın 
Mesleki ve Teknik Eğitime 
Kayıt 

1-TC kimlik numarası 
2-Diploma/tasdikname 
3-Renkli vesikalık fotoğraf 

2 SAAT 

12 

Kurs Belgesi 
Sınavsız Öğrenci Alan Ticaret 
Meslek Lisesi, Çok Programlı 
Lise ve Mesleki ve Teknik 
Eğitim Merkezlerinde Kurs 
Bitirme Belgesi Verilmesi 
 
 

Sözlü Talep 5 GÜN 



 
13 

İş Yeri Açma Belgesi 
Sınavsız öğrenci alan ticaret 
meslek lisesi, çok programlı 
lise ve mesleki ve teknik eğitim 
merkezlerinde Dört Yıllık Eğitim 
Programlarından Mezun 
Olanlara İşyeri Açma Belgesi 

 
Diploma/öğrenim durum belgesi 

 
1 SAAT 

14 

Sınavsız öğrenci alan ticaret 
meslek lisesi, çok programlı 
lise ve mesleki ve teknik eğitim 
merkezlerinde ÖSYM Adına 
Başvuru Hizmetlerinin Alınması 

Başvuru Kılavuz ücreti (3 TL) 15 GÜN 

15 

Kayıt Kabul 
Sınavsız öğrenci alan ticaret 
meslek lisesi, çok programlı 
lise ve mesleki ve teknik eğitim 
merkezlerinde Yabancı Uyruklu 
Öğrenci Kayıtları 

1-Denklik belgesi 
2-Öğrencinin Türkiye'de öğrenim görebileceğine dair Emniyet Genel Müdürlüğü'nden alınacak en az bir yıllık 
oturum belgesi 

1 SAAT 

16 İl Öğrenci Disiplin Kurulu Kararı 
İtiraz Dilekçe 1 SAAT 

17 
İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu 
Kararı 
İtiraz 

Dilekçe 1 SAAT 

 
 
 
 
  “Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 
rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti 
durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.” 
 
İlk Müracaat Yeri: Turhan Feyzioğlu Ticaret Meslek Lisesi    İkinci Müracaat Yeri: Sultanbeyli İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü 
İsim   : Salih KAZAN         İsim        : Hamit ÇAKIR 
Unvan  : Okul Müdürü         Unvan       : İlçe Millî Eğitim Müdürü 
Adres  : Mimar Sinan Mahallesi Esentepe Caddesi No:1   Adres       : Mehmet Akif Mah. Cami Cad. No:9 
     Sultanbeyli / İSTANBUL                 Sultanbeyli / İSTANBUL 
Tel   : 0 216 592 13 98        Tel        : 0 216 398 88 01 – 0 216 398 88 02 
Faks   : 0 216 592 13 97        Faks        : 0 216 419 20 07 
e-posta  : 377891@meb.k12.tr        e-posta       : sultanbeyli34@meb.gov.tr 
  


